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Denne hurtigveiledningen er en enkel brukerveiledning for medarbeidere ved betjening
av kassen for daglig bruk av PCKasse. Den forutsetter at alle innstillinger er ferdig konfigu-
rert, varer er ferdig lagt inn med priser og at kunder er blitt godkjent og opprettet.
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1. Innlogging

Start med & velge selger.

Ved a trykke pa forstgrrelsesglasset kan du sgke
etter selger blant registrerte medarbeidere.

2. Salg

2.1 Kundevalg

Vanlig kontantkunde er forhandsvalgt.

Trykk pa forstgrrelsesglasset for a sgke opp kunde
dersom kunden gnsker a fa kundenavnet sitt pa
kvitteringen. For kredittkjgp med faktura, se side 7.

2.2 Bruke favorittaster

Velg riktig varekategori og trykk pa gnsket favorit-
tast.

Trykk favorittasten flere ganger for a gke antallet.
Du kan ogsa skrive antallet direkte i varelinjen i
feltet antall.

Dersom det ikke er behov for a bruke favorittaster,
dvs. alltid skanne alle varer, kan du trykke knap-
pen [Vis kun linjer]. Da forsvinner favorittastene.

2.2 Skanne varer

Hvis en vare ikke har favorittast, kan denne varen
skannes hvis skanner er installert og varen er
lagret med strekkode. Skann inn varen direkte i
tekstfeltet.

Skann flere ganger for 3 gke antallet eller skriv
antallet i varelinjen i feltet antall.

2.3 Sgke opp varer

For a sgke opp en vare, klikker du pa knappen
[Sek vare] oppe til hgyre og far fram spkefunk-
sjonen. Her taster du inn varenavnet eller deler
av varenavnet du gnsker 3 sgke etter. Kjenner du
varenummeret eller strekkoden til varen, kan du
ogsa skrive det inn eller skanne det inn. Den sgkte
varen vil legge seg automatisk i varelinjen.

Lungi/Gyros/Salat  Kullgrilede Angus-Burger PFizza  Kaffe/
refile Entre- Husets Kapa
‘ ! cote Biff Dokia
Buffalo
Chicken Spereribs 400gr
Wings
[0 Takeaway [J Vis kun linjer
\N |Kantam
[s000112627939]
Sok i sortert kolonne  (Varenawn)
leple
Filter Y Y T
1435 Varerr Varenavn k. ;“
47| 100011 Entrecote 355.00

(] 100071
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2.4 Prisoppslag

For a sgke opp pris pa en vare, klikker du pa | Dric
knappen [Prisoppslag] oppe til hgyre og far fram oppslag
sgkefunksjonen. Her taster du inn varenavnet

eller deler av varenavnet du gnsker a sgke etter.
Kjenner du varenummeret eller strekkoden til
varen, kan du ogsa skrive det inn eller skanne det
inn. Trykk knappen [SIa opp] og den spkte varen
vises med pris.

Sek vare

Varenumeser / sirkiunde. 'eﬁliid Stogp

2.5 Slett linje
Marker varelinjen som skal slettes slik at den ?r’;:’ Linje info | Slett linje
blir bla. Trykk deretter knappen [Slett linje] for &

.. RAatal |
slette linjen.

2.6 Rabatt Detal e
Rabatter gis i prosenter. Du kan gi lik rabatt pa kreditt Rabatt %vr!:yt
hele ordren (alle varene i samme salg) eller bare ordre &

for noen varer.
Arvgi rabatt pd orcrelnjer som ke har rabat fra for (0 fiemer)

Skal alle varene ha samme rabett, trykk knappen 29
[Rabatt] og skriv inn rabatten med tastaturet. ;

Trykk deretter knappen [OK]. [
Skal kun en eller noen varer ha rabatt, marker 1 8 2 @
feltet Rabatt med blatt pa gnsket varelinje. Tast 4 5 6 @
inn rabatten med tastaturet og trykk Enter. >~

Aot oK

2.7 Retur fotal Prisinkmva  Faban Belep inkmva M o
Sla inn varen som skal ga i retur og trykk knappen - 2900 0 289,00 25,00
[Retur]. Varen gar da i minus. Trykk pa [Betallog T I
trykk deretter pd [Skriv ut kvittering]. Kvitteringen
skal kunden signere. Gi kunden pengene tilbake.
Hvis du ikke vil gi kunden pengene tilbake, kan
du velge a gi kunden en tilgodelapp. | stedet for a e

o . . . o 7= Ordre
trykke pa [Skriv ut kvittering], trykk pa vis/eigul | | pewr | Totalt -289,00

walg

[Skriv ut tilgodelapp]. , | ma 5780

Uten mva ~231.20

iif

2.8 Apne kasseskuff ' ‘ =
Ved behov for 3 apne kasseskuffen, trykk knappen Hent || ancsnaives ﬁﬁ"‘m
[Ekstra funksjoner]. Trykk deretter [Apne kasse- il
skuff].
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3. Betaling
3.1 Betaling med kontanter

Kunden leverer ngyaktig belgp som skal betales.
Trykk den oransje knappen [Betal] nar ordren er ferdig slatt inn. Trykk knappen med riktig
belgp (279,00). Kasseskuffen dpnes og kvittering skrives ut.

Totalt a betale 279,00 Kr Legg til betalinger 0
1000 500 200 100 50 o
mw || oo

Kunden leverer et stgrre belgp enn det som skal betales.
Trykk den oransje knappen [Betal] nar ordren er ferdig slatt inn. Trykk kontantknappene.
f.eks 500. Kasseskuffen apnes og kunden skal ha tilbake penger, i dette eksempel 221,00.

Totalt 4 betale 279,00 Kr Legg til betalinger o
Kontanter
Kontant 500,00  Fem
1000 500 200 100 50 [y s pees focx
{ Venter...
Angi
belsp
Kasseskuf er dpen
Mobil
[T Angi iy Angi
banﬁon belsp g.i.:;n belep
Tilbake 221,00 Kr Annst S!<riv !Jt
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Kunden leverer et mindre belgp enn det som skal betales.

Trykk den oransje knappen [Betal] nar ordren er ferdig slatt inn. Trykk [Angi belgp] og
angi mottatt kontantbelgp. Rest & betale vises (i eksemplet kr. 79,00). Har ikke kunden fle-
re kontanter, ma restbelgpet betales med bankterminal eller mobiltelefon. Trykk knappen
med restbelgpet (79,00) for bankterminal eller trykk [Angi belgp] for mobil.

Totalt a betale 279,00 Kr Legg til betalinger 0
Kontanter
Kontant 200,00 | Fem
1000 500 200 100 50 Beregn mfw:
70 :;3;
Bankterminal Mobil
g Sjekic B
L |- el beiep
Rest & betale 79,00 Kr Sl Skriv ut

3.2 Betaling med bankterminal

Trykk den oransje knappen [Betal] nar ordren er ferdig slatt inn. Trykk pa knappen med
belgpet som skal trekkes fra kort (279,00).

Hvis kunde gnsker a ta ut ekstra kontanter, trykk pa [Angi belgp]. Angi belgpet kunden gn-
sker & betale med kortet og trykk [OK]. Kasseskuffen dpnes og det angitte kontantbelgpet
gis til kunden.

Bankterminal Mobil
Angi e Angi
by helsp 9::’;:;‘ beTEp
Rest 3 betale 279,00 Kr et Skriv ut

3.3 Betaling med mobiltelefon

Trykk den oransje knappen [Betal] nar ordren er ferdig slatt inn. Trykk pa [Angi belgp]
under Mobil og trykk [OK].

Hvis kunden gnsker a ta ut ekstra kontanter, angi belgpet kunden gnsker a betale og trykk
[OK]. Kasseskuffen dpnes og det angitte kontantbelgpet gis til kunden.

Bankterminal Mobil
: Sjekd: 5
Angi Angi
279,00 belap gin;n belsp
Rest & betale 279,00 Kr LI Skriv ut
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3.4 Betaling med gavekort

Nar ordren er ferdig slatt inn, trykk den oransje
knappen [Betal]. Et nytt kassebilde vises. Trykk pa
[Gavekort]. Tast inn gavekortnummer eller skann
strekkode. Belgpet kan endres hvis gnskelig. Trykk
[OK]. Hvis det er mer penger igjen pa gavekortet,
skrives det ut kvittering pa nytt gavekort med gjen-
staende belgp.

3.5 Betaling med tilgodelapp

Nar ordren er ferdig slatt inn, trykk den oransje
knappen [Betal]. Et nytt kassebilde vises. Trykk pa
[Tilgodelapp]. Tast inn tilgodelappnummer og trykk
[OK]. Hvis det er mer penger igjen pa tilgodelap-
pen, trykk pa [Skriv ut kvittering]. En ny tilgode-
lapp pa gjenstaende belgp skrives ut.

3.6 Ekstra kvittering

@nsker kunden kopi av kvitteringen, trykk [Ekstra
funksjoner]. Et nytt kassebilde vises. Trykk pa
[Skriv ut kopi av kvitteringen]. Velg en av flere
alternativer som vises, f.eks [Kopi av din siste
kvittering]. Kvitteringen skrives ut.

4 Uttak/Innskudd
Trykk [Ekstra funksjoner]. Et nytt kassebilde vises.
Trykk [Uttak/Innskudd].

Velg [Uttak]. Skriv belgpet og gi en skrivelse av hva
du skal benytte pengene til. Er det penger igjen,
trykk [Innskudd].

Velg [Innskudd]. Skriv belgpet og gi en beskrivelse
av innskuddet.

e

Gavekort
| Il [ o
Belap
[230,00 J e
7 8 9 <X O
Tigodelan rv.
7 8 9 X]|mm |
Kopi av din siste Kopi av dagens Kopi av tidligere
kvittening kvittering kvitening
Ad kopi siste A4 Kopi av A4 Kopl av
kvittering dagens kviteing | | tidligere kvittering
Email av din siste Emai av dagens Email av tidligere
kvittering (A4) kvitering (Ad) kwittering (A4)
=]
Forrige salg 1
Visshjul t
= THEE
Ekstrafunksjoner

A =
L] I e}
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5. Kredittkjgp med faktura

Kredittkjpp forutsetter at kunden er kredittgodkjent
og at det er satt betalingsbetingelser.

a) Sek opp kunde

Trykk pa forstgrrelsesglasset for a sgke opp kunde.
Trykk OK. Kunden vises na i kassebildet.

b) Sld inn varene kunden skal kjgpe og trykk der-
etter [Lagre kredittordre]. Knappen er plassert pa
hgyre side av Betal-knappen.

c) Et nytt kassebilde vises. Skriv inn referanse og
evt. merket hvis kunden gnsker.

d) Velg [Send faktura pr. e-post] eller [Skriv ut
faktura].

e) Trykk [Lagre]. Det skrives ut 2 fglgesedler, en til
kunde og en til deg. Disse blir ogsa lagret i admin,
og kan sendes derfra.

6. Dagsoppgjor

a) Trykk [Dagsoppgj@r] pa startsiden. Nytt kassebi-
de vises.

b) Trykk [Dagsoppgjer Z-rapport]. Nytt kassebilde
vises.

c) Kjgr oppgj@r pa bankterminalen og skriv inn
belgpene pa de ulike korttypene.

d) Trykk [Apne kasseskuff] og tell kontanter. Skriv
inn belgpet. Du kan trykke [Tellehjelp] for a fa over-
sikt over de ulike myntene.

d) Trykk [Godkjenn] nar alt er kontrollert og riktig.

Kunde

)
\x |I<ontant
r— T
Ve o mener [
Betalingsbetingelser: Pr. 10 dager Deeres ref
Dataer Altwrnativar
Enclre betalingsbet.  [Mai)
Manuell fordalisdato | &
ke fakturer fov = Ekspedisjonsgebyr | 0.4
Summer
Sum 23120
Mva 5780 =
vl | T I

Tatalt 28900 v || e | tea
Send "
fivacd Scivit | | Fodedids o ik (=
o opoe | | am fahur

T Kasie
A bk Exdsty g 3

= = s

| [
Zrapport
mi/mva
Lukk
SAF-T rappost rapport

1- Gjar opp bankterminal

2 - Tell opp kentanter

sk gl mrines beapd (P Bdbeg iekmariske gavebut)

dut inn ket

Opptate ketarter [0100 ]

B! Rl et kel
e || eenien
7 | a9 X
4 5 |6
1 (2|3
=l
0
Sumale kot 300
3- Kantrall
e abt arezrinoles o ikt vt zmemantar
bkl oo appen. | oo |7 . o

Beregnen komtart Rehabdrieg [312.00

———
E¥fTesmse fie cpptat [smamw
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